AVISO

Domingos Manuel Bicho Torr&o, Presidente da Camara Municipal de
Penamacor:

Torna publico que a Assembleia Municipal de Penamacor, em sessao
ordinaria de 29 de Novembro de 2004, sob proposta da Camara
Municipal aprovada em reunido ordinaria de 17 de Novembro de
2004, aprovou em minuta o REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE
PENAMACOR..

Penamacor, 18 de Maio de 2006

O Presidente da Céamara,
Domingos Manuel Bicho Torréo:

Regulamento da Biblioteca Municipal de Penamacor

Nota Justificativa

A Biblioteca Municipal de Penamacor (BMP), integra um conjunto
de equipamentos culturais destinados a prestar um servicgo
publico de leitura a toda a populacdo, proporcionado o livre
acesso a cultura e informacdo a todos o0s municipes e nao so,
independentemente da i1dade, profissdo, sexo, vraca, nivel
educativo ou soOcio-econdmico, credo religioso ou opcédo politica.

O presente Regulamento justifica-se pela necessidade de definir
0os objectivos da Biblioteca e regulamentar o0s seus servicos e
respectivo Tfuncionamento. As actividades desenvolvidas e os
servicos prestados pela Biblioteca Municipal de Penamacor, as
quais tém por base o relacionamento integrado com 0s seus
utentes, compreendem a necessidade de estabelecer normas bem
definidas que determinem o seu funcionamento, nomeadamente no
que diz respeito ao acesso a biblioteca, a consulta e utilizacado
de documentos, a requisicao e utilizacdo domiciliaria e, em
especial, aos direitos e deveres resultantes para os
utilizadores deste equipamento municipal.

Assim, ao abrigo do disposto no artigo 241° da Constituicdo da
Republica Portuguesa, no uso das competéncias previstas na
alinea a) do n® 1 do artigo 20 da lei n°® 159/99, de 14 de
Setembro, e ainda nos termos da alinea a) do n® 6 do artigo 64°
da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela
Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, Toi elaborada o presente
projecto de Regulamento da Biblioteca Municipal que, depois de
aprovado pela Camara Municipal devera ser proposto a Assembleia
Municipal, nos termos da alinea a) do n® 2 do artigo 53° do
mesmo diploma atras referido.



~ CAPITULO 1
AMBITO E ESTRUTURA

Artigo 1°
Definicéo

1 - A Biblioteca Municipal de Penamacor (BMP) esta integrada na
Divisdo de Accdo Social e Cultural e estad administrativa e
hierarquicamente dependente da Camara Municipal de Penamacor ou
de Vereador a quem esta delegue tal competéncia.

2 — A BMP constitui um servigo publico de natureza informativa,
educativa e cultural, além de um centro privilegiado de
investigacdo e ocupacdo dos tempos livres, que pretende
proporcionar a todos os municipes 0 acesso a documentos nos mais
variados tipos de suporte, em especial ao livro e a leitura.
Assim como a outros bens culturais.

3 — O funcionamento da BMP rege-se pelas normas constantes do
presente regulamento.

Artigo 2°
Objectivos

1. A Biblioteca Municipal de Penamacor, no respeito pelos
principios estabelecidos pela UNESCO para as Bibliotecas
Piblicas, pretende ser um espaco de cultura, informacéo,
formacéo e lazer que sirva todos 0s interessados,
independentemente da idade, profissao, raca, religidao ou nivel
de instrucgao.

2. A BMP pretende ser um espaco cultural aberto onde se
promova o encontro de ideias, debate, reflexdo e participacao
activa de todos e para onde confluam as mais diversas
iniciativas da comunidade.

3. A BMP pretende promover o gosto pelo livro e pela
leitura junto das criancas, contribuindo para que estas tenham
acesso ao livro e a leitura desde muito cedo, ndo sé na
Biblioteca Municipal, mas através da cooperagcdo desta com as
Escolas do Ensino Pré-escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico.

4. A BMP pretende manter a actualizacdo permanente, assim
como a organizagcdo adequada e constante, do seu fundo
documental, de acordo com as recomendacgbes internacionais, de
forma a evitar o rapido envelhecimento dos fundos.

Artigo 3°
Actividades

De modo a concretizar os seus objectivos, a BMP propde-se:

1. Proceder a actualizacdo e tratamento do seu fundo
documental, disponibilizando-o através do empréstimo ou consulta
local a comunidade e promover actividades de dinamizacdo do
espaco e difusdo do livro e da leitura.

2. Valorizar e divulgar o patriméonio cultural, organizando
os fundos documentais especiais com particular atencdo para o
fundo local.

3. Promover a cooperacdo com as instituicdes de ensino
locais, regionais e outras, criando um espaco de
complementaridade, encorajando o uso continuo dos seus servigos
fora do contexto escolar, procurando dar resposta as



necessidades recreativas, informativas e culturais dos
estudantes, assim como dar apoio na formacdo continua dos
municipes fora do contexto escolar.

4. Desenvolver formas de cooperacdo com as iInstituicdes
locais de modo a promover o uso da Biblioteca Municipal e dos
seus recursos por parte dos agentes culturais, sociais e
economicos da regidao, O que podera levar a realizacdo de
actividades conjuntas que contribuam para o desenvolvimento
cultural e tecnolégico de todo o Concelho de Penamacor.

5. Combater o iletrismo, a exclusdo cultural e a info-
exclusdo, organizando eventos culturais, designadamente encontros
com escritores, coloquios, exposicbes, utilizando os diversos
recursos e suportes documentais de que dispde em papel,
magnéticos e digitais, contribuindo também para promover o acesso
as novas tecnologias de informacdo e igualdade entre todos os
cidadéos.

6. Publicar, individualmente, ou em cooperacdo com outras
Instituicdes, trabalhos de investigacdo sobre Penamacor e a
regido em varias vertentes: histéria, economia, sociologia,
etnografia, etc.

7. Colaborar com a comunicacdo social para preservar todo o
trabalho desenvolvido ao longo dos anos, por estes agentes de
desenvolvimento da regido de Penamacor.

8. Dar apoio técnico a Rede de Bibliotecas Escolares e a
todas as escolas do concelho que dele necessitem, contribuindo
para a melhoria da qualidade de ensino nas escolas do concelho
de Penamacor .

Artigo 4°
Areas funcionais

A Biblioteca Municipal ¢é constituida pelas seguintes Aareas
funcionais, podendo cada uma delas ter um horario proprio,
adaptado as caracteristicas do servico e dependente dos recursos
humanos disponiveis:

a) Atrio (Recepcdo e Servico de Fotocoépias);

b) Salas Multimédia

c) Periddicos (Consulta Local)

d) Referéncia (Consulta Local)

e) Fundo Local (Consulta Local)

f) Salas de Empréstimos

g) Biblioteca Infanto-Juvenil

h) Sala Polivalente

i) Sala de Exposicoes

J) Servicos Técnicos (Tratamento documental) e

Administrativos;

k) Depoésito (Deteriorados; a espera de tratamento técnico;

1) Sala de Reservados;

m) Sala Martins da Cruz.

Artigo 5°
Tipologia de Documentos

a) Documentos em livre acesso:

1) Consulta local- os documentos podem ser manuseados
dentro das respectivas salas, nas
instalacbes da BMP, mas ndo podem ser
requisitados para empréstimo. Estes
documentos estédo devidamente assinalados
com uma bola branca na lombada — e sdo as
obras de referéncia; os documentos do



Fundo Local; as revistas e jornais (estes
ultimos ndo estdo assinalados devido a
forma que tém); obras que integrem
exposicdes bibliograficas; obras em mau
estado; obras raras ou de grande valor
bibliografico.

2) Empréstimo - estes documentos em livre acesso
estdo nas salas de empréstimo — livros,
videos, Cds audio, CDs-ROM, DVDs, Video-
CDs ou outros - e podem ser requisitados
para empréstimo domiciliario.

b) Documentos Reservados:

1) Livro Antigo ou com grande valor bibliografico:

- documentos convencionalmente considerados

como Livro Antigo (até 1850);

- documentos “antigos”, 12 edicdo ou néo,
que embora fora do limite
convencionalmente definido para [livro
antigo, tem o seu valor documental;

- documentos autografados pelo autor ou
por outro, consoante a importancia
relativa dos autografados, o que sera
analisado caso a caso;

- edicbes consideradas raras ou com
grande valor bibliografico, por razdes
diferentes das previstas anteriormente.

2) Documento Deteriorado, em restauro:

Integra-se neste ndcleo todo o documento
cujo o estado de conservacdo ndo permita
0 seu manuseamento e aguarda restauro.

3) Documento em Depésito:

Um documento esta “em depésito” quando
esta temporariamente impedido de ser
consultado ou emprestado, mas esta
situagdo ndo inviabiliza o cumprimento
destas funcOes caso seja solicitado. Um
documento “em depoésito” pode:

- ser um documento pouco consultado
e que foi retirado da area de empréstimos
ou consulta a fim de libertar espaco e
permitir a renovacdo dos fundos;

- ter sido recentemente adquirido e

estar a aguardar o tratamento

documental .

CAPITULO 11
FUNCIONAMENTO

Artigo 6°
Acesso aos documentos

1- O acesso aos documentos da Biblioteca Municipal de Penamacor
pode ser livre, condicionado ou reservado.

2- Todos os utilizadores tém acesso livre as estantes das salas
de empréstimo, assim como aos periddicos, jornais e revistas, na
zona de consulta local.

3- 0 acesso aos documentos nas Sala de Video e Sala Multimédia é
condicionado, ja que os utilizadores apenas tém acesso as capas
dos documentos, sendo o original exclusivamente manuseado pelos
funcionarios da Biblioteca.
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4- O acesso aos fundos especiais € reservado a fim de preservar
0 seu estado de conservacdo e o valor documental neles
existentes pelo que o0 seu manuseamento necessita de autorizacéo
do Bibliotecério.

5- 0 acesso ao Fundo Local é condicionado, pois nao pode ser
requisitado para empréstimo.

Artigo 7°
Regras gerais de funcionamento

1 - As mochilas, carteiras, casacos e outros objectos pessoais
devem ser deixados no atrio da Biblioteca Municipal.

2 - Nas salas de empréstimo, os utilizadores tém livre acesso as
estantes podendo escolher [livremente os documentos que lhes
interessam.

3 - Os livros estdo dispostos por assuntos, segundo as classes
da tabela de Classificagdo Decimal Universal (CDU).

4 - Os documentos retirados para utilizacdo devem ser deixados
em cima das mesas, para posterior arrumacdo pelos funcionarios
da Biblioteca. Nao devem, portanto, ser recolocados nas
estantes.

5 - S6 é permitido o visionamento e a audicdo de documentos
audiovisuais nas respectivas salas a possuidores de Cartdo de
Leitor.

6 - A Biblioteca Municipal de Penamacor reserva-se o direito de
respeitar a classificacao etaria dos filmes em video e DVD.
Tanto o visionamento nas instalacdes da BMP como o empréstimo é
passivel da aplicacdo desta regra; em caso de ddvida, o
utilizador terd de apresentar o Bl como comprovativo da sua
idade.

7 - No caso de uma utilizacdo esporadica dos servicos da BMP,
aplicidvel apenas a utilizadores de fora do concelho, os utentes
em questdo terdo de apresentar um documento de identificacdo —
BlI, Carta de Conducdo, etc — em substituicdo do cartdo de
leitor. Ficam no entanto interditos ao servico de empréstimo.

8 - Nao é permitido anotar, riscar, dobrar, rasgar ou qualquer
outra Tforma de danificar o material utilizado, assim como
retirar do mesmo qualquer carimbo ou etiqueta. O ndo cumprimento
desta disposicao implica, além de outras possiveis sancgbes, a
reposicdo da publicacdo danificada ou o seu pagamento integral
conforme estipulado neste regulamento.

9 - Nao é permitido fumar, comer, beber, ou tomar quaisquer
atitudes que ponham em causa o ambiente de serenidade e
disciplina recomendavel nestes espacos.

10 - Nao é permitida a utilizacdo de teleméveis, pelo que estes
terdo de ser desligados ou silenciados durante o periodo de
permanéncia nos espacos da Biblioteca Municipal.

11 - Nao é permitido correr, sentar-se sobre as mesas ou
deslocar moveis da posicdo em que se encontram sem autorizacao
de um funcionario da Biblioteca.

12 - Caso se verifique qualquer atitude que ponha em causa o bom
funcionamento da BMP, o utilizador sera avisado e, em caso de
reincidéncia, devidamente identificado, a ocorréncia comunicada
ao Responsavel pela Biblioteca Municipal e eventualmente, de
acordo com a gravidade do ocorrido, ao Presidente da Camara.

13 - Os Tuncionarios da Biblioteca Municipal podem, a todo o
momento, iInterpelar e proceder a accbes de verificacdo, caso
observem comportamentos que indiciem danos nas obras da
Biblioteca Municipal;



14 - E reservado o direito de impedir o acesso a Biblioteca
Municipal a qualquer utilizador cujo comportamento se tenha
revelado inadequado no local.

15 - Os utilizadores devem respeitar o siléncio adequado a cada
sala.

16 - A consulta ou utilizacdo de contelddos que contenham
registos sonoros obriga ao uso de auscultadores;

17 - N&o poderédo ser retirados documentos de uma sala para outra
sem autorizacdo prévia de um funcionario da Biblioteca Municipal
de Penamacor.

Artigo 8°
Horario

1 - O horario de funcionamento e abertura ao publico devera ser
sempre o0 mais conveniente dentro dos principios do Manifesto da
UNESCO sobre Bibliotecas de Leitura Publica, permitindo ao maior
numero de pessoas aceder a Biblioteca, e sera fixado pela Cémara
Municipal, tendo em consideracao 0s recursos humanos

disponiveis.

2 — A Cémara Municipal pode definir horéarios distintos de
funcionamento para cada um dos servicos da BMP.

3 — A Cémara Municipal reserva-se o direito de a qualquer

momento alterar o horario da BMP ou de qualquer dos seus
servigos.

Artigo 9°
Recursos Humanos

1 - Ao responsavel pela Biblioteca Municipal compete, no ambito
das suas fungbes, Tazer cumprir este regulamento, dirigir
superiormente o funcionamento do servico e o0 trabalho a
desenvolver pelos funcionarios integrados na divisado, definir e
aplicar procedimentos técnicos de tratamento documental,
promover accbes de difusdo com vista a tornar acessiveis as
fontes de iInformacdo, dar pareceres técnicos na area da sua
competéncia e planificar accgBes culturais de promocdo do
servicgo.

2 - Aos Tuncionarios da Biblioteca Municipal conforme a sua
formacao técnico-profissional e sob a orientagdo do responsavel,
compete:

a) Executar tarefas relacionadas com a aquisicdo, registo,
catalogacéao, cotacéo, armazenamento e difuséo da
documentacdo e informacéo;

b) Realizar as fungdes inerentes ao servigco de atendimento,
de empréstimo e de pesquisa bibliografica;

c) Executar outras tarefas no ambito das actividades de
biblioteca e documentacdo a desenvolver no respectivo
servico, assim como as que Bblhes forem confiadas para o
eficiente funcionamento da Biblioteca Municipal.

Artigo 10°
Servicos aos utilizadores

1 — O utilizador da BMP pode obter a impressdo de documentos da
Biblioteca e/ou a sua reproducdo por meio de FfotocOpia ao preco
estipulado neste regulamento, sempre com salvaguarda de direitos
de autor.

2 — Os servicos prestados aos utilizadores estédo sujeitos ao
pagamento dos seguintes valores, passiveis de actualizacédo



regular em sede de Tabela de Taxas e Licencas do Municipio de
Penamacor:

2.1. Impressoes
a) Por cada pagina de texto A4, o utilizador paga 5
céntimos.
b) Por cada pagina de imagem A4, o utilizador paga 15
céntimos.
c) Por cada pagina de texto A3, o utilizador paga 50
céntimos
d) Por cada pagina de imagem A3, o utilizador paga 1
Euro.
2.2. Fotocopias
a) Fotocopias a preto
A4 6 céntimos
A3 12 céntimos
2.2. Fotocopias a cores
A4 50 céntimos
A3 1,00 Euro
3 - As fotocopias a preto e branco sao tiradas pelos
utilizadores.
4 - As fotocopias a preto e branco, incluindo as mal tiradas,
sdo pagas ao preco estipulado para as fotocopias.
5 - As fotocopias a cores sao tiradas pelos funcionarios da
Biblioteca Municipal.

CAPITULO 111
UTIL1ZADORES

Artigo 11°
Inscricéo

1- A Biblioteca Municipal de Penamacor presta a comunidade um
servicgo gratuito na consulta e empréstimo dos documentos.

2- S&8o admitidos como utilizadores da BMP todos os individuos
que residam, trabalhem ou estudem no concelho de Penamacor e
ainda os que estejam em situacdo de permanéncia temporaria e
tenham interesse em se inscrever, independentemente da sua raca,
nacionalidade, sexo, religido, lingua, situacdo social ou nivel
de instrucgao.

3- A admissdo como utilizador faz-se mediante o preenchimento de
uma Ficha de inscricdo que da direito a atribuicdo de um Cartéo
de Leitor. No acto de inscricdo deverdo ser apresentados o
bilhete de 1identidade ou outro documento de identificacéo
considerado valido, como cédula pessoal, passaporte, carta de
condugdo, entre outros, e documento comprovativo da morada
(recibo de electricidade, telefone, 4&gua, ou atestado de
residéncia passado pela Junta de Freguesia).

4- A emissdo de 22 via e seguintes do Cartdo de Leitor por
perda, extravio ou danificacdo, obriga ao pagamento de 5 Euros.
5- A 1inscricdo de utilizadores com idade igual ou inferior 14
anos implica a autorizacdo e responsabilizacdo dos pais ou
encarregados de educacdo mediante o0 preenchimento de impresso
proprio fornecido pelos servicos da Biblioteca Municipal de
Penamacor .

6- Qualquer mudanca de endereco deve ser imediatamente
comunicada.

7- 0 Cartdo de Leitor é pessoal e intransmissivel e tem a
validade de um ano.



8- A inscricdo como utilizador e a requisicdo de documentos em
regime de empréstimo domiciliario implica a aceitacdo e o
cumprimento do presente regulamento.

Artigo 12°
Direitos

1- O utilizador da BMP tem direito a:

a) Usufruir de todos 0s recursos e servicos prestados pela
BMP nos termos da lei e das presentes normas;

b) Circular livremente em todo o0 espaco publico da
Biblioteca;

c) Retirar das estantes os documentos de livre acesso que
pretende consultar, ler ouvir, visionar ou requisitar
para empréstimo domiciliario ou consulta local;

d) Consultar livremente o catalogo;

e) Participar nas actividades promovidas pela BMP;

) Apresentar sugestoes, propostas, criticas ou
reclamacles;

g) Usufruir de um ambiente agradavel e propicio a leitura,
visionamento e audicéo;

2 — Compete a Camara Municipal conhecer das reclamacbes
apresentadas sobre o funcionamento, equipamento e qualidade dos
servicos e o modo como foram prestados.

Artigo 13°
Deveres
Sao deveres do utilizador da BMP:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Manter em bom estado de conservacdo os documentos que
lhe foram facultados, bem como Tfazer bom uso das
instalacbes e dos equipamentos;

c) Cumprir o prazo estipulado para a devolucdo dos
documentos requisitados para empréstimo domiciliario;

d) Indemnizar a BMP pelos danos ou perdas que forem de sua
responsabilidade nos termos definidos no presente
regulamento;

e) Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente dentro
da Biblioteca;

) Acatar as indicacbes que lhe forem transmitidas pelos
funcionarios do servico;

g) Depositar em local assinalado para o efeito os
documentos que tenham retirado das estantes para
consulta ou leitura na Biblioteca.

CAPITULO 1V
EMPRESTIMO

Artigo 14°
Modal idades

1- A consulta dos documentos pode ser local ou domiciliaria, de
acordo com o interesse do utilizador e do tipo de documento que
pretende consultar.

2- A utilizacdo dos servicos de empréstimo, assim como audicdo e
visionamento de documentos audio e video, esta condicionada a
apresentacdo do Cartdo de Leitor.

3- Cada utilizador poderad requisitar para empréstimo livros,
videos, CDs &udio, CDs-ROM, DVDs, video-CDs e outros sem
ultrapassar de cada vez o seguinte numero de documentos:



a) Livros - 3;

b) CDs audio — 2;

c) Videos, CDs-ROM, DVDs, Video-CDs e outros — 1;
4- 0O empréstimo dos DVDs e dos video-CDs esta sujeito ao
pagamento de uma caucdo de 5 Euros, caucdo que € restituida
aquando da devolucéo.
5 - Em casos especiais, a Biblioteca Municipal de Penamacor
podera efectuar empréstimos colectivos a escolas ou outras
instituicdes, devendo cada grupo instituir um responsavel, o
qual se responsabilizara pela devolugcdo em bom estado dos
documentos.
6 - Os empréstimos referidos no artigo anterior serdo objecto de
anadlise individual, devendo o prazo de devolucdo ser acordado
entre a Biblioteca Municipal de Penamacor e a entidade em
questdo de acordo com as necessidades da ocasido, o0 periodo de
empréstimo, porém, ndo devera exceder, o prazo de um més (30
dias).

Artigo 15°
Empréstimo Domiciliario

1 - Estdo disponiveis para empréstimo todos os fundos
bibliograficos com excepcao das obras de Referéncia
(dicionarios, enciclopédias, eto), publicacdes perioddicas
(Jornais e revistas), obras dos fundos especiais (Reservados) e
Fundo Local.

2 - As obras com acesso reservado ou nao passiveis de empréstimo
domiciliario estdo assinaladas com um carimbo de «Reservado» na
folha de rosto e com uma bolinha na lombada do documento.

3 - Ao aceder ao empréstimo domiciliario, o utilizador assume
implicitamente o compromisso de devolver os documentos em bom
estado de conservacdo e dentro do prazo determinado de
devolucéo.

Artigo 16°
Prazos

1 - O prazo de empréstimo aplicado a cada tipo de documento sera
0 seguinte:

a) Livros - 15 dias

b) CDs audio - 5 dias

c) Videos, CDs-ROM, DVDs, VideoCDs e outros - 1 dia
2 - 0 prazo de empréstimo dos livros pode ser prolongado por
mais duas semanas (15 dias), desde que o0 prazo de empréstimo
ndo tenha sido ultrapassado no momento da solicitacdo e ndo haja
leitores interessados em lista de espera. Essa renovacdo pode
ser feita por telefone ou por correio electroénico.
3 - A ndo devolucdo dentro do prazo estabelecido implica o
pagamento de uma multa no valor de 50 céntimos por cada dia de
atraso, a contar a partir do 2° dia de atraso.
4 - Se a devolucdo ndo fTor feita no prazo estabelecido, o
utilizador serd avisado por telefone e/ou através de um postal
emitido pela Biblioteca Municipal de Penamacor.
5 - No caso dos documentos ndo devolvidos, a responsavel pela
Biblioteca Municipal de Penamacor apresentara por escrito, ao
Presidente da Cémara Municipal, a lista nominal dos utilizadores
em falta.



Artigo 17°
Empréstimo Interbibliotecas

1 - O empréstimo interbibliotecas obedece aos principios do
empréstimo para leitura domiciliaria, excepto no que diz
respeito ao prazo de devolucdo que pode ir até 30 dias, a contar
da data do envio do documento para a biblioteca requisitante.

2 - Para o efeito do empréstimo interbibliotecas, a biblioteca

z

requisitante é responsavel pelo(s) documento(s) emprestado(s).

Artigo 18°
Fundos Especiais

1 - A BMP tem como funcdo preservar o patriménio cultural do
concelho e nesse sentido certos documentos precisam de uma
atencdo e tratamento especiais. Assim sendo 0 acesso a estes
documentos carece de autorizacdo especial.

2 - A Biblioteca Municipal considera fundos especiais: o Fundo
Local, o Fundo de Reservados e o Fundo Antigo.

3- Estes fundos especiais estdo alojados no Depdsito e nas Salas
do Fundo Local e Reservados.

4 - Para aceder aos fundos especiais € necessario O
preenchimento de uma requisicdo e depende da autorizacdo do
responsavel pela Biblioteca Municipal.

Artigo 19°
Responsabilidade

1 - Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacao ou
pelo extravio dos documentos que lhe s&o confiados, Tficando
responsavel pela reposicdo de qualquer documento em caso de
perda ou dano.
2 - Os pais e/ou encarregados de educacdo das criancas e jovens
até aos 14 anos sao responsaveis pelos actos praticados pelos
filhos na Biblioteca Municipal e pelos documentos que lhes séo
emprestados.
3 - Todo e qualquer dano causado a documentos (livros, revistas,
CDs, <cassetes audio e de video, CDs-ROM, DVDs, etc) e
equipamento informatico da Biblioteca Municipal de Penamacor,
sera punido de acordo com o presente regulamento.
4 - A obrigatoriedade de reposicdo ou de pagamento integral de
todo e qualquer documento ou equipamento da BMP que dolosamente
seja danificado, obedecera as seguintes modalidades:

4_1. Documentos:

a) reposicdo de um exemplar da mesma edicéo;

ou

b) reposicdo de um exemplar de uma edicdo mais
recente;

ou

Cc) reposicao de um exemplar reproduzido e
encadernado;

ou
d) pagamento do preco actual do documento, acrescido
de 100%.

4_2_. Equipamento
e) reposicdo de um exemplar ou da mesma edicéo;
ou
T) reposicdo de um exemplar de uma edigdo mais
recente;
ou



g) reposicdo de um exemplar reproduzido;

ou

h) pagamento do preco actual do equipamento em

questdo, acrescido de 100%.

5 — Por deliberacdo da Cémara Municipal, poderdao ser também
sancionados os danos provocados por negligéncia.
6 - Nos casos em que seja impossivel determinar o preco correcto
do bem danificado, deve o utilizador pagar o valor que for
determinado pela Biblioteca Municipal.

CAPITULO V
OUTROS SERVICOS

Artigo 20°
Servicos a Comunidade

A Biblioteca Municipal de Penamacor presta servigcos a comunidade
que saem do ambito do normal funcionamento da Biblioteca
Municipal, tendo em vista proporcionar aos utilizadores acesso
aos novos meios de comunicagdo e informacdo: Internet, CD-ROMs,
utilizacdo de equipamento informatico para producdo de texto em
trabalhos particulares, fotocopias.

Artigo 21°
Utilizacdo de computadores para uso pessoal

1 - Para poderem utilizar computadores da BMP, todos os
interessados terdo de preencher uma ficha de inscricao.

2 - A Biblioteca Municipal reserva-se o direito de solicitar a
identificacdo do utilizador sempre que considere necessario.

3 - O utilizador deve informar-se junto do Tfuncionario da
Biblioteca Municipal qual o] computador que possui
hardware/software adequado para o tipo de trabalho a efectuar.

4 - O0Os utilizadores apenas poderdo utilizar a pasta Meus

Documentos, para guardar documentos produzidos durante a sessao
de trabalho, devendo os mesmos ser copiados para disquete depois
desta ter passado no sistema anti-virus e apagados quando
terminado o trabalho.

5 - A Biblioteca Municipal reserva-se o direito de apagar
qualquer documento ou programa que se encontre nos computadores
e que tenha sido colocado sem a respectiva autorizacéo.

6 - A utilizacdo do equipamento devera ser feita com o
necessario zelo de modo a manter o seu bom funcionamento, e é da
inteira responsabilidade do utilizador todo e qualquer dano
relativamente ao computador que lhe é atribuido.

7 - Nao é permitido ao(s) utilizador(es) a instalacao de
qualquer tipo de programas a partir de suportes externos ou da
internet;

8 - Nao ¢€é permitido ao(s) utilizador(es) a alteracdo da
configuracdo do sistema.
9 - No caso de instalacdo de qualquer tipo de programas e/ou

alteracdo da configuracdo do sistema, o utilizador fica impedido
de utilizar computadores pessoais/Internet durante 1 més (30
dias).

Artigo 22°
Acesso a Internet

1 - Todos os interessados terdo de preencher uma ficha de
inscricado para poderem aceder a Internet.



z

2 - 0 acesso é feito mediante marcacdo prévia do periodo de
utilizacdo efectuada junto de um técnico da Biblioteca
Municipal, onde sera deixado o Cartdo de Leitor, que sera
devolvido no fim da sessdo. Sem a apresentacdo do cartdo de
leitor ndo é possivel aceder a Internet.

3 - No caso de utilizadores de fora do concelho, terdo de
apresentar um documento de identificacdo - BIl, Carta de
Conducédo, etc — em substituicdo do cartdo de leitor.

4 - Caso a ligacdo nao esteja feita, deve informar o funcionario
da Biblioteca Municipal.

6 - A utilizacdo da Internet é gratis.

7 - Os periodos de utilizacdo terdo a duracao maxima de 30
minutos.
8 - Nao é permitida a marcacdo de dois periodos consecutivos,

salvo em casos excepcionais e quando devidamente fundamentado e
comprovado, sempre num periodo maximo de uma hora.

9 - Cada utilizador tem direito no maximo a dois periodos (30
mins. cada) por dia, um de manhd e outro de tarde. A Biblioteca
Municipal reserva-se o direito de ndo o permitir caso existam
muitas solicitacdes.

10 - A utilizacdo poderd ser individual ou, no méximo, ser feita
por dois utilizadores em simultaneo.

11 - Na utilizacdo colectiva os dois participantes Ficam
limitados ao periodo minimo de utilizacdo de 30 minutos.

12 - A consulta de contetdos que contenham registos sonoros
obriga ao uso de auscultadores;

13 - Nao é permitido ao(s) utilizador(es) a alteracdo da
configuracdo do sistema.

14 - Nao é permitido ao(s) utilizador(es) a instalacdo de

qualquer tipo de programas a partir de suportes externos ou da
internet.

15 - No caso de instalacdo de qualquer tipo de programas e/ou
alteracdo da configuracdo do sistema, o utilizador fica impedido
de utilizar computadores pessoais/Internet durante 1 més (30
dias).

16 - Em caso de utilizacdo de disquetes, € obrigatério informar
previamente o Tfuncionario da Biblioteca Municipal para que a
mesma passe pelo sistema antivirus.

17 - No caso de visionamento de conteldos iImpréprios para um
espaco publico com as caracteristicas da Biblioteca Municipal, o
infractor ficara impedido de aceder a Internet durante um més
(30 dias).

18 - Em caso de reincidéncia na pratica de factos passiveis de
serem reconduzidos as limitagbes previstas nos numeros 13, 14 e
17 do presente artigo, o(s) infractor(es) ficara(ao)
definitivamente impedido(s) de  utilizar a Internet nas
instalacdo da Biblioteca Municipal.

19 - As folhas impressas a partir da consulta da Internet, no
maximo de 10 paginas A4 por utilizador, serdo pagas ao preco
estipulado para as impressbes no ponto 2.1 do artigo 10° do
presente Regulamento.

Artigo 23°
Utilizacdo de CDs-ROM

1 - Os CDs-ROM sdo de acesso condicionado, estando acessiveis
apenas as respectivas capas, sendo 0 seu manuseamento e
instalacdo no computador da exclusiva responsabilidade dos
funcionarios da Biblioteca Municipal.



2 - As folhas impressas a partir da consulta do CD-ROM, no
maximo de 10 paginas A4, serado pagas ao preco estipulado para as
impressfes no ponto 2.1 do artigo 10° do presente Regulamento.

Artigo 24°
Diario da Republica on-line

1 - A consulta da base de dados em linha do Diario da Republica
€ também um servico gratuito que a Biblioteca Municipal de
Penamacor presta a comunidade.

2 - As folhas impressas a partir do DR em linha sdo pagas ao
preco estipulado para as fotocopias no ponto 2.1 do artigo 10°
do presente Regulamento.

CAPITULO VI
ACGOES E EVENTOS

Artigo 25°
Dinamizacéao

1 - As actividades a realizar pela Biblioteca Municipal de
Penamacor serédo objecto de planeamento e programadas dentro dos
objectivos tracados para a sua gestao.

2 - Qualquer actividade ou accdo a realizar devera estar de
acordo com os objectivos da Biblioteca Municipal de Penamacor —
Informacdo, Educacdo, Cultura — sem o0 qual a cedéncia ou
empréstimo, quer do espaco, quer do equipamento que a ela
pertence nao podera ser feito.

3 - As actividades promovidas pela Biblioteca Municipal de
Penamacor e realizadas fora das horas de servico publico seréo
sempre asseguradas pelos Técnicos da Biblioteca Municipal e na
falta de recursos humanos necessarios a execucdo devera ser
completado pelo pessoal de outros servicos, quer por razdes de
seguranca, quer por responsabilizacdo dos servicos.

4 - Os eventos ou accdes a realizar pela Biblioteca Municipal de
Penamacor, deverdo estar de acordo com 0s seus objectivos de
Biblioteca Publica, pelo que:

a) Ndo serdao Teitas quaisquer cedéncias ou empréstimos,
quer do espaco, quer do equipamento, para actividades
ndo incluidas na sua programacao;

b) A Cémara Municipal de Penamacor reserva-se o direito de
abrir excepcdes a regra definida na alinea anterior,
exclusivamente para uso proprio e sem por em causa a
normal prestacdo de servicos aos utilizadores da
Biblioteca Municipal;

c) Constituem igualmente excepcbes ao previsto na alinea
a), as possiveis cedéncias a instituicdes sem Tins
lucrativos, devendo todas as autorizacbes ser precedidas
de audicao prévia junto da Biblioteca Municipal, de
forma a ndo serem postas em causa as actividades da

mesma.
Artigo 26°
Sala Polivalente
1 - A Sala Polivalente da Biblioteca Municipal de Penamacor

serve a Autarquia e a Biblioteca Municipal, e esta aberta a



comunidade, aos seus agentes culturais, sociais e econdmicos que
precisem de utilizar o espaco.

a) A sala polivalente serve somente para iniciativas
de ambito cultural;

b) As entidades ou organizacfes que solicitarem a
cedéncia da sala polivalente, serdo responsaveis
pela boa utilizacdo de todo o equipamento;

c) A marcacdo da sala sera por ordem de chegada dos
pedidos de cedéncia;

d) Sempre que houver necessidade da presenca de um
funcionario da Biblioteca Municipal e se a
Autarquia assim o entender, pode a entidade ou
organizacdo que solicitou a cedéncia da sala ter
de pagar a esse funcionario as horas de trabalho
extraordinario que prestou.

Artigo 27°
Sala de Exposicdes

1 — O Municipio ndo se responsabiliza pela seguranca das obras
expostas.

2 - A montagem da exposicdo e a sua promocdo e divulgacdo é da
responsabilidade do artista ou do promotor da exposicdo com O
eventual poio dos Tfuncionarios da Biblioteca Municipal, quando
tal seja possivel.

3 - A responsabilidade pela divulgacéao e promocéo,
designadamente a elaboracdo de catalogo, poderdo ser objecto de
acordo entre o artista ou o0 seu promotor e a Biblioteca
Municipal.

4 - Se houver sessdo de abertura, esta é da responsabilidade do
artista, com a eventual ajuda de funcionarios da Biblioteca
Municipal nos termos dos numeros 2 e 3.

5 - 0 artista, ou o promotor, compromete-se a levantar as pecas
expostas logo a seguir ao encerramento da exposicao.

Artigo 28°
Exposic¢Oes Itinerantes

1 - A Biblioteca Municipal de Penamacor podera ter exposicoes
itinerantes sobre temas relacionados com livros, leitura,
autores, culturas, etc, que empresta a bibliotecas, escolas e
outras instituicfes que se mostrem interessadas.

2 - 0O empréstimo de exposiclOes itinerantes serd tratado como
empréstimo colectivo, devendo cada grupo instituir um
responsavel, o qual se responsabilizara pela devolucdao em bom
estado da exposicao.

3 - Os empréstimos referidos no artigo anterior serdo objecto de
anadlise individual, devendo o prazo de devolugcdo ser acordado
entre a Biblioteca Municipal de Penamacor e a entidade em
questdo de acordo com as necessidades da ocasido, o0 periodo de
empréstimo, porém, ndo devera exceder, o prazo de um més (30
dias).

4 - Os cartazes que compdem a exposicdo devem ser devidamente
verificados tanto no acto do empréstimo como no da devolugcdo, o
extravio ou dano de qualquer uma das exposicOes itinerantes ou
cartazes, documentos, objectos que a compdem, a iInstituicao
responsavel devera pagar uma multa no valor de 200 Euros.

Artigo 29°
Rede Concelhia de Bibliotecas



1 - A Biblioteca Municipal pode vir a criar polos, outras
bibliotecas com uma dimensdo adequada a populacdo que serve, nas
freguesias em que se justifique tanto pela populacdo como pela
distancia geografica, melhorando as que jJa possam existir, ou
criando de raiz.

2 - 0O apoio técnico as Bibliotecas Escolares das freguesias do
concelho sera sempre prestado de acordo com protocolos
celebrados entre a Autarquia e as entidades directamente
interessadas: Ministério da Educacdo, Juntas de Freguesia ou
outras Instituicbes, Iinteressadas em promover a criacdo de
bibliotecas fora da sede de concelho.

Artigo 30°
Sancoes

1 - Os utilizadores que ndo cumpram as normas estabelecidas
neste regulamento para o funcionamento da Biblioteca Municipal
serdao penalizados por um periodo que pode ir até 30 dias em que
perderdo todos os direitos na utilizacdo dos fundos documentais
da Biblioteca Municipal de Penamacor.

2 - A reincidéncia do disposto no artigo anterior sera
comunicada a Cémara Municipal pelo responsavel pela Biblioteca
Municipal, podendo conduzir ao impedimento total e definitivo no
acesso a BMP e aos servicos por ela prestados.

Artigo 31°
Omissoes

Os casos omissos e as davidas suscitadas na aplicacdo e
interpretacdo do presente regulamento, ou outras situacdes
decorrentes do estabelecido anteriormente, serdo resolvidas por
despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de Penamacor
ou por quem tiver competéncia delegada para o efeito, com
parecer técnico do Bibliotecario responsavel pela Biblioteca.

Artigo 32°
Disposicdes Finais

1 - Os funcionarios da Biblioteca Municipal de Penamacor zelarao
pelo cumprimento do presente Regulamento, o qual sera afixado
nos lugares de passagem dos utilizadores.

2 - No acto de inscricdao é fornecido ao leitor um guia onde
consta um resumo deste Regulamento, estando a sua versao
integral disponivel para quem o solicitar ao Balcdo de
Empréstimos, no Atrio da Biblioteca Municipal.

3 - Cada sala terda um regulamento afixado de acordo com os
documentos/servico que oferece.

Artigo 33°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua
publicacdo em Diario da Republica ou, se tal facto ocorrer
posteriormente a publicacdo, na data em que tiver inicio a
abertura ao publico e entrada em funcionamento da Biblioteca.

Publique-se na 22 Série do Diario da Republica.
/_ 7/ O Presidente da Céamara,



